
Präsentationsgrundlagen 
 

1. Wo und wie erhalte ich wichtige Informationen für einen 

Vortrag/meine Präsentation? 

 

 WO: - LESEN: Bücher, Internet...     

- SEHEN/HÖREN: Film, Fernsehen, Video... 

  - HÖREN: Radio... 

  - FRAGEN: Experten... 

 

 WIE: - Fünf-Gang-Lesetechnik 

  - Notizen machen.... 

   

2. Welche Medien und Materialien kann ich in eine Präsentation 

einbeziehen/verwenden 

 

- Gegenstände, Plakate, Fotos, Modelle... 

- Sprache, Ton, Musik, Filmausschnitte... 

- Fernseher, Radio, Rekorder.... 

- Papier, Edding, Schere, Leim.... 

 

3. Wie muss ich alle nötigen Informationen und Materialien ordnen und 

verarbeiten, um eine Präsentation interessant zu gestalten? 

 

 Ordnung herstellen: 

- Zeitplan 

- Gruppenaufteilung 

- Materialsichtung  

- Informationen in Stichpunkten notieren 

- Informationen ordnen 

- Gliederung erarbeiten (Einstieg, Hauptteil, Schluss) 

- Materialien (Bilder, Musik...) zuordnen 

 

Präsentationsmedien herstellen: 

- siehe Kopie „Präsentationsposter“ 

 

4. Was kann/muss ich tun, um meine Präsentation zu verbessern? 

 

 Proben/Üben: 

- frei sprechen 

- Lautstärke 

- Pausen machen 

- Blickkontakt/Körperhaltung 

- „Materialien-Einsatz“ 

 

Von anderen Personen beurteilen lassen! 
 


