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Hinweise zum Inhalt einer Facharbeit 

 

Die Facharbeiten gliedern sich in Einleitung, Hauptteil, Schluss. 

Einleitung: 

o Hier beschreibt ihr, welche Ziele ihr mit eurer Arbeit verfolgt und ihr müsst euer 

Interesse an dieser Thematik verdeutlichen. 

Hauptteil: 

o Das ist der Schwerpunkt eurer Arbeit, die eigentliche Bearbeitung des Themas/ 

Auseinandersetzung mit dem Thema. 

Zusammenfassung: 

o Hier fasst ihr eure Erkenntnisse, die ihr gewonnen habt, kurz zusammen. Nehmt noch 

einmal zu eurer Zielstellung (siehe Einleitung) Bezug. (Habt ihr diese erfüllt/nicht 

erfüllt? Was war für euch neu?...) 

 

 

Hinweise zum Zitieren 

Zitate (wortwörtlich Übernommenes) müssen in Anführungszeichen gesetzt werden und 

durch hochgestellte  Ziffern gekennzeichnet werden. Diese erscheinen als Fußnote auf der 

Seite noch einmal und dahinter wird die Quelle geschrieben. 

 

Zum Beispiel 

„Charlotte von Stein, Christiane Vulpius und Marianne von  Willemer sind wichtigste 

Gefährtinnen Goethes in drei Phasen seines Lebens.“ 
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 Bloßes Kopieren von Texten ist nicht gestattet. Zuwiderhandlungen gelten als Betrug. Die 

Arbeit wird dann mit der Note 6 bewertet.
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Hinweise zur Quellenangabe 

 

Bücher: 

(Autor oder Herausgeber: Titel. Erscheinungsort: Erscheinungsjahr, Verlag) 

( alphabetisch ordnen  siehe Beispiele) 

 

Autorenkollektiv: BI Schriftstellerlexikon: Autoren aus aller Welt. Leipzig: 1988, VEB 

Bibliographisches Institut 

Ehrlich, Moriz: Goethe und Schiller ihr Leben und ihre Werke. Berlin: 1897, Grote´sche 

Verlagsbuchhandlung 

 

Internet:  

(vollständige URL, also die gesamte Internetadresse und Datum/Uhrzeit der Entnahme aus 

dem Internet) 

 

www.dreigutelinks.de/Literatur/emilia-galotti.htm. (12.07.2015; 13:25 Uhr) 

 

Bilder: 

Seite der Abbildung und genaue Quelle angeben  

( möglichst eigene Fotos nutzen – sonst Urheberrechte beachten) 

 

 

Hinweise zur Form der Arbeit 

o siehe Kopie „Gestaltung von komplexen Leistungen...“ 

o Seiten unten Mitte nummerieren (Deckblatt und Inhaltsverzeichnisseite ohne 

Nummerierung also bei der „Einleitung“ mit Seite 3 beginnen) 

o linker Rand: 4 cm, alle anderen 2 cm 

o Blätter nur einseitig beschreiben/bedrucken 

o pro Seite max. 40 Zeilen 

o Schriftgröße 10 bis 12 (12 wird favorisiert) 

o Times New Roman oder Arial 

o 1,5 zeilig 

o nur Überschriften “fett” schreiben 

 


